YTBEPXIEHO
IIPUKa30M HayaJdbHUKA Y IIpaBICHUS
oOpazoBanust AMO «boxaHckuii pailon»
ot 19 centsiOps 2014 No 141/1

ITos10:keHHe 0 OPsIAKE PACCMOTPEeHHs 00palleHUil TPaXk/AaH B
Ynpasienuu oopazopanusa AMO «boxaHckuii paiion»

1. O0umMe MoJI0KeHUuA

1. TTonoxxenune o mopsake oOpalieHus rpaxkJaH B YrpasieHue oopazoanuss AMO
«boxanckuii paiion» (mamee - VYmpapieHue 00pa3oBaHUs) pa3pabOTaHO B IEJAX
MOBBILICHHUS Ka4eCTBAa PACCMOTPEHHUsI oOpallleHuii TpakJiaH B YTpaBiIeHUH 00pa30BaHUS U
OTIpe/IeNsieT CPOKU U IMOCIENOBATEIBbHOCTh JEHCTBUII MHpU PacCMOTPEHHU OOpalieHHi
rpaxKi1aH, TMpaBWiIa BEICHHUS JCIONPOU3BOACTBA, KOHTPOJS 3a HCIOJHEHUEM TIO
oOparieHuIo rpaKaaH.

1.1. Opranuzanus paccMOTpeHUsT oOparieHni (IpeaJIoKeHIH, Kano0, 3assBICHUN) U
npueM TpaxIaH B YTMpaBlIeHUH OOpa30BaHUS OCYIIECTBISIETCS B COOTBETCTBHH C
Koncturynuein Poccuiickoit @enepannn, @enepanbHbiM 3akoHOM 0T 02.05.2006 Ne 59-D3
«O mopsinke paccMoTpeHus: oOpamieHuit rpaxnan Poccuiickoit denepanun», YcraBowm,
HacrosAmuM [lonoxenuem.

1.2. Tlom oOpamennemM rpaxaaHuHa (gajiee — oOpalleHue) MOHUMAETCs
HalpaBJIeHHOE B YTpaBiieHHEe O0Opa3oBaHUs B THUCbMEHHOW (opme wim B Qopme
AIIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa IMPEAJIO’KEHUE, 3asBICHUE WM >Kajnoba, a TakXkKe YCTHOE
oOpalieHue BO BpeMsl preMa rpak/iaH.

1.3. PaccmoTpeHue oOpalieHudl OCYIIECTBISICTCS HAYaJIbHUKOM Y TIPABIICHUS
oOpa3oBaHUsl W CHENHAINCTaMU YTpaBICHUsS O00pa3oBaHUs, OTBETCTBEHHBIMH 32
KOOpAMHAIIMIO  paboTel ¢  oOpameHus MU rpaxkaaH. Peructpamust — oOpaieHuit
OCYIIECTBIISIETCS] OTBETCTBEHHBIM CIICIIHATMCTOM Y TIpaBIeHHsT 00pa30BaHusI.

1.4. OTBETCTBEHHOCTh 32 CBOEBPEMEHHOE M KAUYE€CTBEHHOE pPaCCMOTPEHUE
oOpallleHuil BO3JIaraeTcsi Ha HadajdbHUKAa YTpaBleHUs OO0pa30BaHMs,  CIELHMATIUCTOB
Ynpasnenus o0pa3zoBaHUsL.

1.5. B VYmpaenenun o00pa3oBaHHs pacCMaTPUBAIOTCS OOpAICHHUS Tpa)KiaH II0
BOIIPOCaM, HaXOJSAIIUMCSI B BEJICHUU YTpaBicHHUS oOpa3oBanus. [ pakiaaHe UMEIOT MPaBo
oOpalmaThCsl TUYHO, a TAK)KE HANPABIIATh WHJIWBHUIYaJTbHBIC KOJICKTUBHBIC OOpAICHUS B
VYmpasienue oOpazoBaHUsI.

2. Ilpuem, perucTpanusi 1 pacCCMOTPeHHE 00OpaleHN I

2.1. TlucbmeHHoe oOpalleHHE TpakJaHMHA B O0SA3aTE€IBHOM MOPSJKE TOJIKHO
COZIepXKAaTh:



- HaMMEHOBaHME OpraHa ynpasJieHus 00pa3oBaHHUEM;

- (daMuiInio, UMs, OTYECTBO U JIOJDKHOCTh COOTBETCTBYIOIIETO JOJDKHOCTHOTO JIUIIA,
KOTOPOMY HalpaBJeHO COOOIIEHUE;

- TIOYTOBBIN aJpec, MO0 KOTOPOMY JOJKHBI OBITh HAIPAaBJICHbI OTBET WM YBEIOMJICHUE O
nepeaapecanuu 00parieHus;

- H3JI0OKCHHUC CYIICCTBA O6paHlCHI/ISI;
- JIMYHadA IoAnucCh U aarta.

2.2. K oOpamieHussM MOTYT ObITh IPUJIOKEHBI HEOOXOAMMBIE AJIi PACCMOTPEHHS
JOKYMEHTBI WJIM KOMuu. ['paxknaHe BIpaBe oOpaTUTHCS C MPOCHOON HalpaBUTh OTBET HA
UMS$1 YTIOJTHOMOYEHHOTO MU JIMIIA.

2.3. OOpariieHue, HaIPaBJICHHOE MO AJIEKTPOHHOM MOYTE, JOHKHO COAEPKATh:

HaMMCHOBAHHUC OpraHa YIIPpaBJICHUA O6pa?>OBaHI/I€M;

q)aMI/IJ'II/II-O, UM, OTYCCTBO AOJDKHOCTHOI'O JIWIAa, KOTOPOMY OHO aApCCOBAHO,

U3JI0KEHHE CYIIeCTBa OOpaleHUH;

dhaMuITHIo, UMS, 0OTIECTBO OOPAIAIOIIETOCS;

IMOYTOBBIN aJpeC 3aiABUTCIIA (MGCTO }KI/ITGJIBCTBa);

KOHTAKTHBIN TesedoH.
2.4. O0pareHue He pacCMaTPUBAETCS 11O CYIIECTBY, €CIIH:

- B THCBMEHHOM  OOpalleHWH  TpakJaHWHA  COACPXKHUTCS  BONPOC,  TIO
KOTOPOMY €My MHOTOKpPAaTHO JIaBaJIUCh ITMCBMEHHBIC OTBETHI IO CYINECTBY C paHee
HAIPaBIIIEMBIMH OOpAIllCHUSIMA, W TIPH 3TOM B 0OpallleHuH HE MPUBOASITCS HOBBIC JIOBOIBI
WIH 00CTOSATEILCTBA,

- B oOOpameHu:n COAEpPKAaTCA HEUEH3YpPHBbIE, MO0 OCKOPOUTENbHBIE BBIPAKEHUS,
coliepKalue yrpo3y >KHU3HH, 3J0POBBI0O W MMYIIECTBY JODKHOCTHOTO JIMIA, a TaKkKe
YJICHOB €T0 CEMbH;

- 10 BOIpPOCAaM, COJEPXKAIIUMCS B OOpAIICHUU, UMEETCSI BCTYNHUBIICE B 3aKOHHYIO CHIY
cyne0HOe pelieHue;

-B O6paHICHI/II/I HC YKa3aHbI (i)aMI/IJII/IH 06paTI/IBH_I€FOC$I Y TIOYTOBBIN aapec 1 OTBETA,
- OT rpaKJJaHrHa IMOCTYIIUJIO 3asABJICHHUC O IMMPCKPAIICHUN PAaCCMOTPCHUSA ACJ1a,
- TCKCT MIMCBbMCHHOI'O 06paH_[CHI/I$I HC MoaAacTCsa YTCHUIO.

OO0 oTkaze B pacCMOTpPEHHHM OOpalleHHs MO CYIIECTBY MUCBMEHHO COOOIIaeTcs
oOpaTuBIIEMYCsI TPAKIAHUHY.

2.5. Cnenmanuctbl YmpaBieHusi 00pa3oBaHHs, paloTarolue ¢ OOpallleHUIMU
IpakKJaH, HECYT OTBETCTBEHHOCTb 32 COXPAHHOCTb HAXOMSIIUXCA Y HUX JOKYMEHTOB U
nuceM. CBeieHus, coieprKaluecss B oOparieHuu rpaxaad, MOTYT HUCIIOJIb30BATHCS TOJIBKO



B CIYXEOHBIX IIEJSIX W B COOTBETCTBHM C TOJHOMOYHUSMHU JIMIA, PabOTAIOMIETO C
oOpateHusIMU. 3anpeniaeTcs pasrialleHue coJepskalieiicss B oopanieHnn HHPOpMAIIH O
YaCTHOM YKU3HM rpak/iaH 0e3 UX coriacusl.

2.6. Ilpu ytpare UCHOJHHUTENEM NHCHMEHHBIX OOpAIleHUH TIpa)kIaH Ha3zHAYaeTCS
cyxeOHOe paccleloBaHue, O pe3ylbTaTax KOTOpPOTro HWHGPOPMHUPYETCS HadalbHUK
VYnpasnenus: o0pa3zoBaHUsL.

2.7. Ilpu yxoJie B OTITYCK UCIIOJIHUTENb 00s3aH NepeaTh BCE UMEIOIINECS Y HEro Ha
MCIIOJTHEHUH MUChbMEHHBIE 00palleHus TpaxkiaH pabOTHUKY, BpEMEHHO 3aMEIIAIoIeMy €ro
nomkHOCTh. llpu mepeBonme Ha Apyryro paboOTy WM OCBOOOXKICHMM OT 3aHUMAaeMOM
JOJDKHOCTH MCHIOJIHUTENb 00513aH CIAaTh BCE YUCISIIMECS 3a HUM OOpAILEHNs 3aMECTUTEIIO
HaYyaJIbHHKA.

3. Ilopsiiok yueTra, npueMa U NePBUYHONH 00padOTKHU
NUCbMEHHBIX 00palleHuii TPaXaaH

3.1. OcHoBaHMeM /i Havaja UCIIOJHEHUS (PYHKIIMH MO0 PACCMOTPEHUIO OOpaIieHui
rpaXxJaaH sABIsSeTCs JHM4YHOE (TMUChbMEHHOE) oOpalleHue TpaxJaaHuHa B YTpaBlieHUE
oOpa3oBaHMsl WM TOCTYIJIEHHE oOOpalieHusi TpaXKJaHWHA C CONPOBOAUTEIbLHBIMU
NOKYMEHTAMU M3 JPYTUX TOCYAApCTBEHHBIX W MYHUUUIAIBHBIX OpPraHoOB ISt
paccMOTpEHHS.

3.2. Bce mnocrynatone B YrpaBieHUE 00pa3oBaHUsI NMUCBMEHHBIE OOpalleHus
rpakKJaH HE3aBHUCUMO OT croco0a WX JOCTaBKU, MEpeAauyd WM CO3JaHMs, IMOJJIexar
[EHTPAJIIM30BAaHHOM  pErucTpallid y  OTBETCTBEHHOTO cnenuaiucrta. [loBropHas
peructpanus oopaieHui rpaxaal B Y IPaBJICHUH HE JJOMTYCKAaEeTCsl.

4. Perucrpanusi ¥ aHHOTHPOBaHMeE MOCTYNMBIINX 00paleHui

4.1.  IlucemenHble  oOpareHUs rpaxkaaH nojyiexar  00s3aTebHOM
perucTpanmi B TEYCHWE  TpeX JHEHM C  MOMEHTa  TIOCTYIUICHUS B
VYmpasienue oOpa3oBaHusI.

4.2. TlucpmenHble OOpalleHusl rpak/iaH, MOJYyYEHHBIE BO BpEMs JMYHOTO TpHemMa
JOJDKHOCTHBIMUA ~ JIMLIAaMM ~ YTpaBiieHHs: 00pa3oBaHMsi, JOJDKHBI OBITh  IepeaaHbl
OTBETCTBEHHOMY CIEIHAIMCTY YIPaBJICHUS HE TIO3/IHEE CIEIYIOMIET0 pabovyero IHs.

4.3. Ha nmoctynuBire B YnpasieHre oOpa3oBaHMs OOpallleHUs B MPAaBOM HUKHEM
yIJy MEepBOM CTPAHUIIBI MUChMa MPOCTABIISIETCS PETUCTPALMOHHBIM IITaMIl C YKa3aHUEM
HOMEpa, AaThl pETUCTPALlMK, HAMMEHOBAaHUA Y IpaBlieHUs 00pa30BaHMUs.

4.4.  Peructpauus  oOpallleHMd  TpaxaaH  MPOU3BOJUTCA B  KypHaje
YCTaHOBJICHHON (hOPMBI.

4.5. Tlpu peructpalvii BHOCATCS CJIEIYIOIIME OCHOBHBIE PEKBU3UTHI OOpallleHHUS
IpaKJIaH:

- laTa perucTpaiuy ooparieHus, perucTpaluoHHbIA HOMED;



- HaMMEHOBaHMe BHJ1a OOpalleHus;

- (hammsust, ©MsI, OTYECTBO 3asIBUTEISI, €T0 aAPEC;

- aHHOTaluA (KpaTKoe cojiepxaHue oOpalieHus], ero KJIto4YeBbIe CII0Ba);
- CPOK UCITOJIHEHHSI OOpallleHus;

- pe3omours (MCIOJIHUTENb, COJAEPKAHUE IOPYUYEHUs, aBTOp, AATa);
- OTMETKa 00 UCIOTHEHUH O0paIleHus;

- BBOJI Ilepeauu oOpalieHui (mo4Tou, pakcom, 3JeKTPOHHON MOYTOMN);

4.6. B ciiydae ecnu B MMCbMEHHOM OOpallleHUH HE YKa3aHbl (paMUJIUSl TPaKJaHUHA,
HampaBUBILIEro oOOpalieHue, U TMOYTOBBIM aJpec, OHO HE MOJJICKUT HAIPaBICHUIO Ha
pPacCMOTpEHHE.

5. HanpaBJieHusi o0palieHnsi HA pacCMOTPEHHUE

5.1.3apeructpupoBaHHble y OTBETCTBEHHOTO CIELMAIUCTa OOpalleHus TpakiaH
nepealTcss HaYalnbHUKY YTpaBieHus oOpa3oBaHus. [locne paccMOTpeHHs HauyalbHUKOM
VYnpasnenusi 00pa30BaHHUS U BHECEHUS PE3OJIOLMN OOpalleHHs] TpaKIaH MepenaloTcs Ha
PAacCMOTPEHHUE CIIEHUATMCTAM Ha UCIIOJIHEHHUE.

5.2. B mensix cCOXpaHHOCTH TOJUIMHHUKOB OOpAIIeHUH TpaXKIaH 3amlpeIaeTcs enaTh
Ha HUX Kakue-mmOo moMeTku. [Ipu muceMax 3ampocax ClieAyeT HampaBisaTh KCEPOKOIHH
3TUX OOpalleHui.

5.3. KoHBepTHI K MMCbMaM I'PAKIAH COXPAHAIOTCS B TEX CIydasx, KOIZa TOJIBKO IO
HUM MOXXHO YCTaHOBUTH aJpEC OTIPABUTEN, WIM KOIJAa Jara I[OYTOBOIO ILUITEMIIENIS
HeoOXoauMa sl TOATBEPKICHUSI BPEMEHHU OTIPABIICHUS U MOTYyYEHUs MHChMa, a TAKXKE B
APYTUX HEOOXOAUMBIX CIIydasiX.

5.4. TluckMma TpaxkaH, MOCTYMUBIINE U3 PEIAKIUI CPEACTB MaCCOBOW MH(OPMAITUH,
OpPraHOB MOJUTHYECKUX MAPTHH U OOIIECTBCHHBIX OpraHu3aluii (B TOM YHCJIE C MPOChOOH
NPOUH(POPMHUPOBATE O pE3yJbTaTaX PACCMOTPEHUS), PACCMATPUBAIOTCS KaK OOBIYHBIC
oOpareHus.

6. Cpoxu ucno/iHeHHsI MUCbMEHHBIX O0pallleHuid rPasKIaH

6.1. Cpoku HCTIOTHEHUST 0OpAEHUI TPAKIAH UCUUCIISIIOTCS CO JHS UX MOCTYIIEHUS
U perucTpaliuu B YIpaBieHUH 00pa30BaHUsI, 32 UCKIIIOUEHUEM OOpaIeHUi, MTOCTYIHUBIIUX
Y3 BBILIECTOSAIIMX OPraHOB I'OCYJAPCTBEHHOM BJACTU C YKAa3aHUEM B COIPOBOAUTEIBLHOM
[IUCBME CPOKOB UCIIOJIHEHUS.

6.2.  YcraHOBJEHBI cleyromue CPOKH VCITOJIHEHM S oOparteHus
rpaXKiaH:

- oOpameHuss TpaxaaH, HE TpPeOYyrOMMe MOMOJHUTEILHOTO W3YYeHUS W TIPOBEPKH,
paspeiaoTcsa 0e30TiaraTeabHO, HO HE o3Hee 15 nHei;



- oOpamieHuss TpaxaaH, IO KOTOPbIM HEOOXOAMMO TOJYYCHHE OTOJHUTEIHHBIX
MaTepHuasoB, HAIPABJIECHHUE 3alPOCOB, MPOBEAEHUE MMPOBEPOK UJIM pa3pelIeHUss BOIPOca Mo
cymectBy — 10 30 nHel ¢ BO3MOXHBIM IMPOJJIEHUEM CPOKa MCIOJIHEHUSI U 00s3aTeNIbHbIM
IPOMEKYTOUYHBIM OTBETOM aBTOPY OOpalleHusl.

6.3. O pe3ynbpTaTax pacCMOTPEHUSI OOpaIleHUs TPAKTAHUHY HATPABISICTCS OTBET B
teueHue 10 nHe ¢ MOMEHTa MPUHSTUS MO HEMY COOTBETCTBYIOIIETro pelleHus. B ciyyae
OTKJIOHEHUSI OOpallleHUH YKa3bIBa€TCd MOTHUBBI OTKJIOHEHUS, Pa3bsCHSAETCS MOPSAIOK
00>aoBaHUsl.

B ciydae ecnmm OkOHUaHME CpPOKa PACCMOTPEHHUs OOpaIleHUs MPUXOAMUTCS Ha
Hepabounii CHb, THEM OKOHYAHHSI CPOKA CUUTACTCS HETIOCPEICTBEHHO CIICIYIOIIHMH 32 HIM
pabouuii 1CHb.

6.4. IlepcoHasibHass OTBETCTBEHHOCTb 33 CBOEBPEMEHHOE M KAadye€CTBEHHOE
paccMOTpeHHe OOpallleHul TrpakJaH, MOJATOTOBKY OTBETAa B YCTAHOBJICHHBIH CpPOK H
JOCTOBEPHOCTh HM3JIOKEHHBIX B HEM JIaHHBIX, BO3JIO)KEHA HEMOCPEICTBEHHO Ha
ucnonHuTena. OTCYTCTBHE  HEMOCPEICTBEHHOTO HCMOJHUTENS (00Je3Hb, OTIYCK,
KOMaHJUPOBKH) HE CHUMAIOT OTBETCTBEHHOCTH 3a CBOCBPEMEHHOE M KaueCTBEHHOE
paccMoTpeHue (paspelieHre) oopalieHus rpak/iaH.

7. PaccmoTrpenue o0paieHui

7.1. Jlns paccMoTpeHuss OOpalleHusi, CO34aeTcsi KOMHUCCHUS, B KOTOPYIO
NPUBJIEKAIOTCS CIELMANNCTBI, KypUPYIOIIUE HAMNPABJIEHUS MO BONPOCaM, UMEKIINMCS B
oOpallleHuu TpakJiaH, UM MHUCHhMO MepeaaeTcs KOHKPETHOMY CIICIIUAIIUCTY.

HcnonHutenb TroOTOBUT IMPOCKT IIMCbMa MW COIIACOBBLIBACT C HAYAJbHHMKOM, IIOCJIC
corjiaCoBaHus 1€YaTaCT OTBET 3asABUTCIIO.

7.2. KOHTpOJb 32 HUCIOJIHEHUEM, a TaKXKe IEHTPAIU30BaHHYIO MOJITOTOBKY OTBETa
3asiBUTEN0 ()11 KOHTPOJIbHBIX TOPYYEHMM B  BBIIIECTOAILYID  OpPraHU3alHUIo)
OCYUIECTBJISIET HCIOJIHUTENb, YKa3aHHBIM B MOPYYEHUHU MTEPBBIM.

7.3. JIOWKHOCTHOE JIUIIO, KOTOPOMY TOPYYEHO PAacCMOTpEHHE OOpalieHus, BIpaBe
NPHUTJIACUTh 3asgBUTENS I JIMYHOM Oecelbl, 3alpOCHUTh B YCTAaHOBJICHHOM IOPSIKE
JOTIOJTHUTEIIbHBIC MaTepPHaIbl M OOBSICHCHHS Yy 3asABUTCIS W HWHBIX IOPUAUYECKUX U
(bU3UYECKUX JIUII.

7.4. Ecnm nans paccMOTpeHHsT OOpalieHHs TpakIaHuHa TpeOyeTcs IMOIydYeHHue
JOTOJHUTEIBHBIX MAaTEepPHajoB, HWCHOJHUTENb TOTOBUT U HAIPaBIseT HEOOXOAUMBIE
MHCbMa-3alpoChl, yKa3aB CPOKM HCIOJHEHMs TPEIOCTABICHHUS OTBETOB B YIpaBJICHUE
oOpa3oBaHus ¢ yueToM TpeboBanmii 1.2 cT.10 denepaabHOTo 3aKOHA.

7.5. Ecnu nus paccMOoTpeHust oOpallleHus TpakJaHUHa TpeOyeTcs NpOBEICHHE
IPOBEPKM B COOTBETCTBUM C KOMIIETEHIMEN YmpaBieHUs 00pa30BaHuUs, HaYaJIbHUK
VYnopasneHuss 00pa3oBaHMs Ha OCHOBAaHMM IIPEICTABICHMSI HWCIOJHUTENS Ha3HayaeT
OPOBEPKY U TpU HEOOXOOUMOCTH TPOAJIEBAET CPOK MCHOJIHEHMs. McnomHuTenb
YBEIOMIISIET 00 3TOM I'pakAaHWHA, HAlPaBUBILIEro oOpalleHue.



7.6. ITucekMeHnHoe obOparieHue, coaepskaiirue BOIPOCkhl, HE BXOIAIINE B KOMIIETEHITUIO
VYmpasnenus: oOpa3oBaHus, HAMPABJISIOTCS B TEYCHUE CEMH JTHEW CO JTHA PETHCTpAIUU B
COOTBETCTBYIOIIUIA OpraH WM COOTBETCTBYIOIIEMY JAOJKHOCTHOMY JIUIY, B KOMIIETEHIIHIO
KOTOPBIX BXOJMT pEIICHHE MOCTaBICHHBIX B OOpAallleHUH BOIPOCOB, C YBEIOMIICHUEM
rpakJaHuHa, HAPaBUBIIETO oOpalieHue, nepeagpecanui o0paieHus.

7.7. Ecniu B oOpaimeHusix TpaxaaH, HapsAAy C BOMNPOCAMHU, OTHOCSIIUMHUCS K
KOMIIETEHIIMH YIIpaBJIEHHUs 0Opa30BaHUs, COJEP)KATCS CBEIEHHSI O IOATOTAaBIMBAEMOM,
COBEpUIEHHOM WM COBEPIIAEMOM IPOTUBOIIPABHOM [JE€SHUM, a TaKXKe JMIE €ro
[OJArOTaBIMBAIOLIEM, COBEpIIAEMOM WM COBEPUIMBIIEM, KOINHWM TaKUX OOpalieHun
[I0JJI€KaT HAIIPABJICHUIO B OpraHbl IPOKYPaTypbl UM MHBIE PABOOXPAHUTEIBHBIE OPraHbl
B COOTBETCTBUM C UX KOMIIETEHIUEH.

7.8. Eciii B mUCbMEHHOM OOpalieHUH TpaXkJIaHUHA COJEPIKATCS HEIEH3YpHbIE JTU00
OCKOPOUTEIBHBIE BBIPAXKEHUS, YTPO3bI )KU3HU U 3JI0POBBIO IOJKHOCTHBIX JIUI[ Y TIpaBiIeHUS
o0pa3oBaHus, TO Takoe OOpalleHue MOXKET OBbITh OCTABJIEHO 0€3 OTBETa IO CYIIECTBY
NOCTABJICHHBIX B HEM BOINPOCOB, U TpaxJaHWHY, HalpaBUBIIEMY OOpalleHue,
UCIIOJIHUTEIEM COOOIIAETCS O HEJOIMYCTUMOCTH 310YNOTPEOICHUS IPABOM.

7.9. IIpu paccMoTpeHUU oOpalieHusl He JOMYCKaeTCsl pa3iiallieHus COAEPKAIUXCS B
HEM CBEJCHMI, a TakKKe CBEJECHUN O YaCTHOM KM3HM 3asiBUTENs 0e3 ero cornacus. He
ABJISIETCS] pa3rjallleHueM CBEJICHHUM HallpaBieHUE MUCbMEHHOrO OOpallleHHus B OpraH WU
JOJKHOCTHOMY JIMIlY, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJUT pEIIEHUE TMOCTABICHHBIX B
oOpaIieH1u BOIPOCOB.

7.10. OtBeThl Ha oOpalleHus TpaKJaH JOJKHBI ObITh apryMEHTHPOBAHHBIMH, IO
BO3MO>KHOCTH, CO CCBUIKOM Ha HOPMBbI 3akoHomareibcTBa Poccuiickon Denepanuu,
pETHOHAJIbHBIE HOPMAaTHMBHBIE JIOKYMEHTBI, C Pa3bSICHEHUEM BCEX 3aTPOHYTHIX B HHUX
BOITPOCOB, @ €CJIM B YJIOBJIETBOPEHUU OOpaIllCHUs 3asBUTEI0 OTKA3aHO - COACPKATh YETKOE
pa3bsCHEHHE TIOpsiKa OOJKaJOBaHMUSI TMPUHATOTO PEIICHUS C yKa3aHUEeM OpraHa
(TODKHOCTHOTO JHIA), K KOTOPOMY MOXET OBbITh HampamieHa xamoba. OTBeETHI,
COCTABJICHHBIC HAa OCHOBAaHMM HOPMATHBHO - TPABOBBIX AKTOB, 00S3aTE€IHHO JOJKHBI
COJIepKaTh THIATENHHO MPOBEPEHHBIE CCHUIKM HA HUX (Pa3HOBUIHOCTH JIOKYMEHTA, aBTOP,
JaTa, HOMEp U HaMMEHOBaHUE).

8. Odopmiienne, oTripaBKa OTBETOB M (popMHUpPOBaHME J1eJI [0 O0PAIIeHUAM TPAKIAH

8.1. OTBeThl Ha oOpaleHus] TPaKIaH JaeT HAYaJIbHUK YTpaBleHUs 00pa3oBaHUs U
3aMECTHUTENIM HayalbHUKA B MIPE/iesiax CBOCH KOMIIETEHIUH.

8.2. OTBeT 3asBUTENIO 1aeTCs B MUCbMEHHON M yCTHOM (dopme. [IncbMeHHbIN OTBET
odopmisercs Ha OylaHKax YTpaBieHUs 00pa30BaHUs B COOTBETCTBUH C YCTaHOBJICHHBIMU
HpaBUIIAMHU.

8.3. Ilpm nHamucanuum oTBeTa yKas3biBaeTcs (aMuius B JaTeIbHOM TMaekKe U
MHUIMAJIBI aBTOpa OOpalieHus, MouToBbld agpec. OTBET Ha KOJUIEKTHBHOE OOpalleHHe
rpaX<JIaH HampaBJseTCsl HA UM MEPBOTO JHIA, YKa3aHHOTO B OOpalleHuH (MM Ha aJipec
7M1, YKa3aHHOTO Ha KOHBEPTE), B OTAEIBHBIX CIIydasx KaXKIOMY U3 JIHII, MOIMHCABIINX
oOpailieHue.



8.4. OtBeThl aBTOpam oOpareHuil oQopMIISIIOTCS ¢ yKa3aHUEM JOJKHOCTH JIUIIA
MOJIMKCABIIIETO OTBET, UMEHH, OTYECTBA, (PaMIIIMK UCTIOTHUTENS U HOMEpPa ero TenedoHa.

8.5. Peructpanusi 0TBETOB, MOJMMCAHHBIX HaYaJIbHUKOM YTIpaBiCHHs 00pa30BaHUA,
OCYILECTBIISIETCS OTBETCTBEHHBIM CIIELIUATTMCTOM.

8.6. OTBeTsl Ha MHUCHMEHHBIE OOpallEeHUs, TMOCTYNMUBIIUE B YIpaBlIeHUE
oOpa3oBaHMsi, B TOM 4YHCIE TO HWHOOPMAITMOHHBIM CHUCTEMaM OOIIEro IMOJIb30BAHUSA,
HAIPABIIAIOTCA MO MMOYTOBOMY aJpecy, YKa3aHHOMY 3asiBUTeNleM B oOpamieHuu. OTmnpaBka
OTBETOB Ha OOpalleHHs TpakKJaH MO JIEKTPOHHOM MoYTe WM MO (Pakcy JOIMyCKaeTcs mpu
MOCIEAYIONIEH KX OTIpaBKE MO MOYTOBOMY aJpecy, YKa3aHHOMY 3asBUTENEM B 00-
palICHUH.

8.7. OOpartieHus TpaKJaH, KOMMM OTBETOB HA HUX M JOKYMEHTHI, CBS3aHHBIC C HMX
paccMoTpeHHneM (pa3peiieHueM) GOpMUPYIOTCS B Jiefa ¢ HOMEHKIIATYpOu J1ed B MOPSIKE,
YCTaHOBJICHHOM B YTIpaBJieHUU 00pa30BaHUA.

8.8. Hepaszpemniennple oOpaiieHus TpaxaaH, a TAakKe HEMPABHIBHO O()OPMIICHHBIC
JOKYMEHTHI 110 MX UCIIOJTHEHHIO TIO/IIITMBATH B JIejia 3alpeIacTcs.

8.9. OTBETCTBEHHOCTh 3a COXpaHHOCTb M KOMINICKTHOCTb JOKYMCHTOB IIO
O6paHICHI/I}IM rpaxxaad BO3J1aracTcsia Ha CIICHUaIMCTa OPpraHU3allMOHHOI0 OTACIIA.

9. KoHTpoJIb 32 HCIIOJITHEHHEM NMOPYYEHHUI 110 PACCMOTPEHUIO 00pallleHU IPaKIaH

9.1. KoHTpoJb 32 MOTHOTOM U KaYECTBOM MCIOJHEHUS! (QYHKIMH 10 PaCCMOTPEHUIO
oOpareHuii TpakaaH BKIIOYAET B ce0s MPOBEACHNUE MTPOBEPOK (B TOM UHKCIIE C BHIE3TOM Ha
MECTO), BBISIBJICHUE U YCTPAHCHHUE HAPYIICHUH MpaB 3asBUTEIICH, pACCMOTPEHUE, IPUHSATHE
pEIIeHNI U TOJATOTOBKY OTBETOB Ha OOpallleHHE 3asBUTEJCH, COAEpXkAIINX >KaIoObl Ha
perieHus, 1elcTBus, (0e31eiCTBIE) MODKHOCTHBIX JIHII.

9.2. KoOHTpoJab 32 CBOEBPEMEHHBIM pPACCMOTPEHUEM OOpAILEHUN TIpaxkaaH
BO3JIaraeTcs Ha HavyaJlbHUKA.

9.3. B nenoM cuctema KOHTpPOJSl HalpaBieHa Ha OOECIEUEeHHE CBOEBPEMEHHOTO U
Kaue€CTBEHHOI'0 PACCMOTPEHHUSI MOCTYIUBUINX OOPAIEHUI ITPaXKJaH.

KoHTposto mojasiexxaT Bce 3aperucTpUpOBaHHbBIE OOpallleHus TpaxaaH, TpeOyrolue
PacCMOTPEHUSI.

9.4. KonTponb 3a pacCMOTPEHHMEM IOCTYNHMBLIETO OOpallleHus] TpakIaHUHA
HAYMHAETCS C MOMEHTa €ro PEerucTpanuu B YIpaBIeHUH O0pa3oBaHUsA U 3aKaHYMBAETCS
P PErUCTPALIMU U OTIPABJICHHUSI OKOHYATEIBHOTO OTBETA €r0 aBTOPY.

9.5. KoHTpoJib 32 CBOEBPEMEHHBIM PACCMOTPEHHEM YCTHBIX OOpalleHui TpaxiaH,
U3JI0KEHHBIX HA JJMYHOM IPHEME PYKOBOAMTEIIS, OCYIIECTBISETCS B TOM XK€ MOPSAIKE, YTO
Y KOHTPOJIb 32 CBOEBPEMEHHBIM PACCMOTPEHUEM TUCHMEHHBIX 00pAaIllEHUH.

9.6. HaToii cHATHS 0OpalleHusl C KOHTPOJIS SIBJISIETCA JaTa PEruCTpalliy U OTIPaBKU
OKOHYATEJILHOTO OTBETA 3aSBUTEIIIO.



10. Opranu3anusi JJMYHOT 0 PHUEMA IPaKIAH

10.1. JIuuHbli mnpueM TpaxaaH MNPOBOAUTCA  HAYAIBHUKOM Y TIPaBIEHUS
oOpazoBanus. npopmanus o mecte mprema, a TakkKe YCTaHOBJICHHBIX JJISl IpUeMa JHSIX U
qyacax JOBOJUTCS 10 CBEICHUS IPAXKIAH.

10.2. Yacel W JOHM JUYHOTO NpHEMa TpaKJaH HayaJIbHUKOM YIIpPaBICHUS
obpazoBanusi: Bropuuk ¢ 10.00 mo 12.00, getBepr ¢ 15.00 mo 17.00

10.3. I'paxknane, >kenaroiide NpUiTH Ha JUYHBIN PUEM K HaYaJIbHUKY YTpaBiIeHUs
o0pa3oBaHusl 1O JIUYHBIM BOIIPOCaM, 00OpaIIaloTcs K CeKpeTapro HaualbHUKA.

10.4. Bo BpEMs JIMYHOI'O ITpHUeMa Ka}KI[BII\/’I IrpaXaaHUMH UMCET BO3MOXKXHOCTDL CACIIATb
YCTHOC 3asBJICHUC, 1100 OCTaBHTH IMHCHMEHHOC 06paHICHI/IC 0 CymeCTBy IOAHMMACMBIX
HM BOIIPOCOB. [IucemenHoe O6paH_I€HI/IC, I[MPpUHATOC B XOAC JIMYHOIO IIpUCMaA, IMOAJICKHUT
perucrpann U paCCMOTPCHHUIO B YCTAHOBJICHHOM IIOPAJIKE.

10.5. ConepxaHue ycTHOro oOpallleHHs 3aHOCUTCS B >KypHal. B ciydae ecnu
U3JI0KEHHbIE B YCTHOM OOpaleHuu (GakThl U OOCTOSITENbCTBA SBIISIOTCS OUEBUIAHBIMU U HE
TpeOYIOT TOMOJHUTEIBLHON MPOBEPKU, OTBET HA OOpAIllEHHE C COTJIACUS FPAKIAHUHA MOXKET
OBITH JIJaH YCTHO B XOJI€ JINYHOTO IIpHeMa, O YeM JieJIaeTcs 3aluch B )KypHalie. B ocTtanbHbIX
ClIydasix JIaeTcs MMUCbMEHHBIA OTBET MO CYIIECTBY IMOCTABIEHHBIX B 00paIlleHUH BOIIPOCOB.

10.6. 3anuch Ha MOBTOPHBIM NpPHEM K HAYAJIbHUKY YTpaBieHUS 0Opa3oBaHUs MO
OJIHOMY U TOMY € BOIIPOCY OCYIIECTBIISIETCS HE paHEe CPOKa MOJIyYEHHS TPaKJIaHUHOM
OTBETa Ha mpejplayliee oopamieHue (MM eciau UCTEK YCTAaHOBJICHHBIM CPOK paCCMOTPEHUS
oOpamienusi). IloBTOpHBIM TpHeM OJHOrO M TOrO >KE€ JIMIA OCYHIECTBISIETCS MPHU
HEYJIOBJIETBOPEHHOCTH TpaKJaHWHA pe3yJbTaTaMU PACCMOTPEHUS €ro MPEAbLIyIIHX
oOpallieHu i HIKECTOSIIUM JO0KHOCTHBIM JIULIOM.

10.7. Ilo oxoH4YaHWM NpHUEeMa HAYaJbHUK YTpaBJICHUS OOpa30BaHUS JOBOJIUT IO
CBEJICHUSI 3asBUTEINII CBOE pelleHHe, UHPOPMUPYET O TOM, KOMY OyAeT NOpyYeHO
PAaCCMOTpPEHHUE U MPUHATHE MEP IO €ro OOpAaIEHUIO M OTKYyJa OH MOJIYYUT OTBET JUOO
Pa3bACHSIET: TNe, KEM U B KaKOM TOPSIKE MOXET OBITh PAacCMOTPEHO OOpalieHHe IO
CYLLECTBY.

10.8. B ciydae ecinu B oOpallleHHMH COJAEPM ATCS BOIMPOCHI, PEUIEHUE KOTOPHIX HE
BXOJIUT B KOMIETEHIMIO YTpaBieHUs 00pa30BaHUs, TPAKIAHUHY HAETCS pa3bsICHEHUE:
KyJla ¥ B KAKOM TOPSIIKE EMY CIIEyeT OOPaTUTHCS.

10.9. B xoae au4yHOrO mpuema rpaxaaHuHy MOXKET ObITh OTKa3aHO B JajJbHEUIIIEM
paccMOTpeHUn oOpallieHusl, €ClIM eMy paHee ObUT JaH OTBET IO CYIIECTBY IMOCTABJICHHBIX B
oOpallleH’H BOTIPOCOB.

10.10. IloctynuBiime OTBETHl O MPUHATHIX Mepax MO pealu3aluu MOPYYEHUU TIO0
oOpamieHusiM rpaxkJaH ¢ JIMYHOTO MpUeMa HAMpaBisioTCd HA O3HAKOMJICHHE HayajlbHUKY
VYrpasienuss oOpa3zoBanus. Eciam mo mnpeacTaBieHHBbIM MarepuaiamM HE MOCTyHaroT
JOTIOJTHUTENbHBIX TOPYYEHHUM, TO PACCMOTPEHUE 3asBJICHUSI CUUTAETCS 3aBEPIICHHBIM.
[Tocne Bo3BpalleHust MaTepUaoB B J€J0, OOpalleHe CHUMAETCsI C KOHTPOJISL.

10.11. Ha ntuuHOM mipueMe HE MOTYT pacCMaTPUBATHCA:



- oOparteHust TeX Ke JIUI] U 110 TeM K€ OCHOBAHUSIM, KOTOPhIE ObLIIM PACCMOTPEHBI paHee U
B HOBBIX OOpAIIEHUSX OTCYTCTBYIOT OCHOBAHHUS IJisi TEPECMOTpa paHee MPUHSATHIX
PELIECHU;

- oOpaineHus1, epenaBaeMbie 4epe3 MPeACTaBUTENsl, YbH TTOJITHOMOYHS HE yJIOCTOBEPECHBI B
YCTaHOBJICHHOM MOPS/JIKE;

- oOpareHusi, 10 KOTOPHIM UMEETCS BCTYIHBILIEE B 3aKOHHYIO CUITY PEIlIeHUE CYy/a;

- 06pameHI/151 JIMI, KOTOPBIC PCIICHUCM Cydd, BCTYIIMBIINM B 3dKOHHYIO CHUITY, IIPHU3HAHBI
HGI[G@CHOCO6HBIMI/I;

- O6paHleHI/I}I, B KOTOpPBIX COACPKATCA MATCpHabl KICBETHHUYCCKOIO XapakTepa,
BbIPAXXCHUA, OCKOp6JIHIOHII/Ie YECTb U JOCTOMHCTBO APYIUX JIMII;

- oOparmieHusi, MOJaHHBIE B MHTEPECAX TPETHUX JIUIl, KOTOPHIE BO3PAXKAIOT MPOTUB €T0
paccMoTpeHust (KpoMe HeAeeCOCOOHBIX ).

10.12. Marepuansl ¢ JUYHOTO IpHUEMa PYKOBOJIUTENS XPAHITCS B TEUEHUE 5 JIET, a
3aT€EM YHUYTOXKAOTCA B YCTAaHOBJICHHOM IOpPSJIKE.

10.13. Pe3ynbTaToM npuema rpaxk/iad sBJISIETCS pa3bsICHEHUE IO CYIECTBY BOIPOCA,
C KOTOPBIM OOpaTWiCs TpaKTaHWH, JHOO TPUHATHE HAYAIHHUKOM YTIpaBICHUS
oOpa3oBaHMs pEIHICHHUS M0 Pa3pPEIICHUI0 IMOCTABJICHHOTO BOIpPOCa, JHUOO HAaNpaBICHHUE
MOPYYEHUS JIsI pACCMOTPEHUS 3asBJICHUS I'PAXKIAHNHA B YIIOJIHOMOYEHHBIA OPraH.

11. Ilopsinok 00:xajI0BaHMS AEMCTBUMA M0 PACCMOTPEHUI0 O0pAalleHUl IPAXKIAH U
penieHnii, MPUHATHIX 0 00paIeHUAM

11.1. T'paxnganuH BrapaBe o0O0XKaloBaTh JEUCTBUS 110 PACCMOTPEHHUIO OOpalleHus u
pellieHue, MPUHATOE II0 pe3yibTaraM €ro pacCMOTpEeHHs, B CyIA€ B THOPSAKE,
MPENYCMOTPEHHOM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon denepannm.





